   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 24/9/2020 ĐẾN NGÀY 2/10/2020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Thời gian
Hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
28/9
	S
	- Chào cờ.
- Báo cáo việc thực hiện nhiệm vụ năm học
- Kiểm tra rà soát, chỉnh sửa dữ liệu trên phần mềm CSDL

	
	- CB-GV-NV- HS
 -BGH
- đ/c PHT, Ngọc Thúy
	-đ/c Hiên

	
	C
	- Luyện tập văn nghệ biểu diễn tại hội nghị KHHT
	16g-> 17g
	- TPT, đội VN
	-đ/c Hiên

	Ba
29/9
	S
	- Nộp hồ sơ đăng ký thi đua đơn vị Tiên tiến TDTT
	
	- đ/c Sang
	- đ/c Hằng


	
	C
	- Luyện tập văn nghệ biểu diễn tại hội nghị KHHT
	16g-> 17g
	- TPT, đội VN
	đ/c Hiên


	Tư
30/9
	S
	- Nộp báo cáo trường học điện tử.


	
	- đ/c Hằng.

	
đ/c Hiên


	
	C
	- Dự chuyên đề tổ 2 môn TV
- Tổ chức “Vui Tết trung thu” cho học sinh.

	- Tiết 1
- Tiết 4.
	[bookmark: _GoBack]- đ/c Diên
- TPT, GVCN
	
đ/c Hiên

	Năm
1/10
	S
	- Dự hội nghị tổng kêt công tác KHKT huyện Gia Lâm
- Biểu diện văn nghệ phục vụ hội nghị
- Nộp Quỹ nhân đạo.
- Nộp hồ sơ đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp; Kế hoạch phát triển GD năm 2021.
- Đăng ký số lượng GV tham dự các chuyên đề
	- Buổi sáng
	- đ/c HT
- TPT, đội VN
- Công đoàn
- đ/c Thúy

- đ/c Hằng
	đ/c Hiên

	
	C
	Triển khai CT dạy tiếng Anh qua môn toán, khoa học. Dự giờ, rút kinh nghiệm với đại diện công ty ISMART
	- Tiết 1,2
	- BGH
	đ/c Hiên

	Sáu
2/10
	S
	- Dự chuyên đề tại TH Cao Bá Quát
	- Buổi sáng
	- PHT, Tĩnh, Huệ
	đ/c Hiên

	
	C
	- Dự Đại hội đại biểu CMHS
	- 16 giờ
	- CB-GV-NV
	đ/c Hiên

	Bẩy
3/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	



            Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

